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Dit document beschrijft in de eerste plaats hoe u zich als producent kunt registreren bij Vertogas. Daarna
wordt beschreven hoe u na de registratie door middel van een digitaal certificaat kunt inloggen op de
beveiligde deel van de website. Tenslotte worden alle menuopties behandeld die u vervolgens ter
beschikking staan.

De meest gebruikte begrippen/afkortingen in document zullen in de hierna volgende begrippenlijst worden
uitgelegd:

Begrippenlijst

EAN Europese Artikel Nummering
SDE Stimulering Duurzame Energieproductie
Meetverantwoordelijke Organisatorische eenheid die erkend is als Meetverantwoordelijke conform de

Meetvoorwaarden gas — RNB.

Netbeheerder Een vennootschap die op grond van artikel 2 van de Gaswet is aangewezen voor
het beheer van een of meer gastransportnetten (Bron: Artikel 1, eerste lid, onderdeel
e, van de Gaswet).



1 Registratie Producer (Registration Producer)

1.1 Voorbereiding

Voordat u het registratieformulier op de website invult is het handig de volgende zaken alvast bij de hand te
hebben:

- Uw EAN code (niet verplicht).

De EAN (Europese Artikel Nummering) code van een producent bestaat uit 13 cijfers. Indien u niet in het
bezit bent van een EAN code, dan kan Vertogas u een EAN code verstrekken of u kunt deze zelf
aanvragen bij GS1 (voorheen stichting EAN Nederland). Op de website www.gs1.nl kunt u terecht voor
meer informatie en voor het aanvragen van een EAN code.

- Naam handelaar.

Dit kunt u zelf zijn, maar dit kan ook een externe partij zijn. De handelaar dient zich te hebben aangemeld
bij Vertogas, omdat u bij het registreren als producent verplicht bent een handelaar in te vullen. Indien u
zelf als handelaar optreedt, dient u zich dus eerst aan te melden als handelaar, voordat u zich aanmeldt als
producent. Indien het gaat om een externe partij, dan dient u de betreffende handelaar te verzoeken zich te
laten registreren in het Vertogas systeem (www.vertogas.nl).

- Uw Kamer van Koophandel (KvK)-nummer (niet verplicht).
Dit is een uniek van 8 cijfers dat u krijgt bij inschrijving bij de Kamer van Koophandel. Voor meer informatie
zie: www.kvk.nl

- Uw Bankrekeningnummer + naam bank.



Registratieformulier

Om te registeren dient u op de website www.vertogas.nl op de link _ te klikken en in het

B3 Klik higr om te registeren

geopende Producenten scherm op de knop
onderstaande scherm geopend:

Producer registration

ﬁ Edit |E Send registration request

te klikken. Vervolgens wordt

e Cancel M=| Create POF @ Create device registration request

The fields with a {*) are required

Name *

EAN code”
Address *
Postal code *

City *

Cauntry MNetherlands j
Telephaone *

Fax

E-mail *

Contact person *

Chamber of Commerce number

Bank account number *

Bank account holder *

Status I REequest j

‘f Edit |E Send registration request

B cancel | || cCreate PDF | | @) Create device registration request

Vul de volgende gegevens in (de velden in het schermvoorbeeld met een rood sterretje
zijn verplicht).

1 Name De naam van de producent. Ja
2 EAN code EAN code van de producent (13 cijfers). Nee
Als u dit invoerveld leeg laat, dan zal
Vertogas u een EAN code verstrekken.
3 Address Het adres van de producent Ja
4 Postal code De postcode van de producent Ja
5 City Vestigingsplaats van de producent Ja
6 Country Vestigingsland van de producent Nee
(standaardwaarde = Netherlands)




7 Telephone Telefoonnummer van de producent Ja
8 Fax Faxnummer van de producent Nee
9 E-mail E-mail adres van de producent Ja
10 | Contact person De naam van de contactpersoon Ja
11 | Chamber Of Commerce number | Kamer van Koophandel (KvK)-nummer van Nee
de producent (8 cijfers)
12 | Bankaccount number Bankrekeningnummer van de producent Ja
13 | Bank name and city Naam en vestigingplaats bank van de Ja
producent
14 | Status De status van de registratie Ja
(niet wijzigbaar)
Als alle verplichte gegevens zijn ingevuld, druk dan op de knop om de

gegevens naar Vertogas te sturen.

Het volgende scherm verschijnt:

1.3 Afhandeling registratie

Indien alle gegevens correct zijn ingevuld, dan zult u een brief van Vertogas ontvangen met documenten
die u dient te ondertekenen en terug te sturen naar Vertogas. Als de ondertekende documenten zijn
ontvangen, dan ontvangt u bericht van Vertogas dat u bent geregistreerd.

Als blijkt dat niet alle gegevens correct zijn ingevuld of dat de documenten niet zijn ondertekend, dan wordt
z.s.m. contact met u opgenomen door Vertogas.



1.4 Digitale Certificaten

Eenmaal geregistreerd, ontvangt u een digitaal certificaat waarmee u kunt inloggen in het beveiligde
gedeelte van de Vertogas webapplicatie.

Uitleg over digitale certificaten en de installatie daarvan kunt u vinden in de Quick Guide Digitale
Certificaten (zie bijlage C). Uitgebreide informatie over digitale certificaten kunt u vinden op onze website
www.vertogas.nl.

Indie&jet inloggen met het digitale certificaat is gelukt, dan verschijnt het volgende scherm:

U heeft nu toegang tot het beveiligde deel van de website. (Of u daadwerkelijk op de beveiligde deel van

de website zit, kunt u nagaan door ¥ controleren of u een slotje onderin uw browserscherm ziet en of
de URL van de website begint met https://).

Op dit beveiligde deel heeft u een aantal menuopties tot uw beschikking, namelijk:

Home

Disclaimer

Registrations > Production devices
Biomass > Declarations

Biomass > Registrations
Production account
Measurements

Deze opties worden in de volgende hoofdstukken behandeld.



2 Registratie Productie-installaties
(Registrations > Production devices)

2.1 Voorbereiding

Geregistreerde producenten kunnen nadat ze hebben ingelogd met hun digitaal certificaat hun productie-
installatie registreren.

Voordat u het registratieformulier van de productie-installatie op de website invult is het handig de volgende
zaken alvast bij de hand te hebben:

- EAN code van de productie-installatie

De EAN (Europese Artikel Nummering) code van een productie-installatie bestaat uit 18 cijfers. Indien er
nog geen EAN code aan uw productie-installatie is toegewezen, dan kan Vertogas u een EAN code
verstrekken of u kunt deze zelf aanvragen bij GS1 (voorheen stichting EAN Nederland). Op de website
www.gs1.nl kunt u terecht voor meer informatie en voor het aanvragen van een EAN code.

- Nominale capaciteit
De nominale capaciteit van de installatie in MWh.

- Naam handelaar.

Dit kunt u zelf zijn, maar dit kan ook een externe partij zijn. De handelaar dient zich te hebben aangemeld
bij Vertogas, omdat u bij het registreren van een productie-installatie verplicht bent een handelaar in te
vullen.

- Route type

Afhankelijk van de configuratie van uw productie-installatie (manier van productie, opwerking, transport en
aanwending) kunt u de juiste code voor een route type kiezen. Voor meer informatie: zie Bijlage A: Route
types.

- Metering party

In het geval van een lokale verbinding: de naam van de Meetverantwoordelijke.

In het geval van een verbinding met het gastransportnet: de naam van de Netbeheerder.

Let op: U dient zelf de Meetverantwoordelijke / Netbeheerder op de hoogte te stellen dat de meetgegevens
naar Vertogas moeten worden gestuurd.

%



2.2 Registratieformulier
Het registreren van een productie-installatie is op de volgende 2 manieren mogelijk:

1. Kies voor de menuoptie Registrations > Production devices en druk vervolgens op de knop

2. Druk in de producer registratiescherm (behandeld in het vorige hoofdstuk) op de knop

Onderstaande scherm wordt geopend:

Vul de volgende gegevens in (de velden in het schermvoorbeeld met een rood sterretje
zijn verplicht).



Name

Naam van de productie-installatie.

Ja

EAN code

EAN code van de productie-installatie (18
cijfers).

Als u dit invoerveld leeg laat, dan zal Vertogas

u een EAN code verstrekken.

Nee

Address

Adres van de productie-installatie.

Ja

Postal code

Postcode van de productie-installatie.

Ja

City

Plaats van de productie-installatie.

Ja

o |0~ |Ww

Country

Land waar de productie-installatie.
(standaardwaarde = Netherlands)

Ja

Production device type

Type productie-installatie.
Keuzelijst beschikbaar.

Ja

Commission date

Datum inwerkingtreding.
Kalenderkeuze
Formaat: dd-mm-jjjj

Ja

Nominal capacity (MWh)

De nominale capaciteit van de installatie in
MWh.
Must be a number

Ja

10

Renewable source factor (%)

Correctie factor voor de metingen in %.
(standaardwaarde = “100")

Moet een numerieke waarde zijn.

Ja

11

Route type

Afhankelijk van de configuratie van uw
productie-installatie (manier van productie,

opwerking, transport en aanwending) kunt u de

juiste code voor een route type kiezen:

A = invoeding op het publieke net
B = lokale verbinding
C = opwerking tot LNG of CNG

1 = één enkele productie-installatie
2 = meerdere productie-installaties
3 = gelijk aan 1 + niet opgewerkt
4 = gelijk aan 2 + niet opgewerkt

Voor meer informatie: zie bijlage B.

Keuzelijst beschikbaar.

Ja

12

SDE subsidized

Wordt de productie-installatie gesubsidieerd:

Ja\Nee?
(standaardwaarde = Ja (checked))

Ja

13

Registration start date

Startdatum van de productie-installatie
registratie. Kalenderkeuze
Formaat: dd-mm-jjjj

Ja

14

Registration end date

Einddatum van de productie-installatie




registratie. (Wordt automatisch gevuld a.d.h.v.
de ingegeven startdatum). : dd-mm-jjjj

15 | Metering party In het geval van een lokale verbinding: de naam Ja
van de Meetverantwoordelijke.

In het geval van een verbinding met het
gastransportnet: de naam van de

Netbeheerder.

Keuzelijst met geregistreerde Meetpartijen.
16 | Producer De naam van de ingelogde producent. Ja
17 | Trader De naam van de handelaar die de certificaten Ja

gaat ontvangen behorende bij deze productie-
installatie. Keuzelijst met geregistreerde

handelaren.
18 | Certificate account De certificaat rekening van de gekozen Ja
handelaar.
19 |Issuing body Instantie belast met de uitgifte van certificaten Ja
20 | Status De status van de registratie Ja
(niet wijzigbaar)
Als alle verplichte gegevens zijn ingevuld, druk dan op de knop om de gegevens naar Vertogas

te sturen.

2.3 Afhandeling registratie

Indien alle gegevens correct zijn ingevuld, dan wordt er een productie rekening voor u aangemaakt (zie
verder hoofdstuk 5).

Let op: Indien de productiedevice in het syteem is aangemaakt, dan wordt afhankelijk van de type
productie-installatie ook meteen de biomassaverklaring aangemaakt (de biomassaverklaring wordt dus
automatisch afgeleid).

U ontvangt verder een bericht dat de productie-installatie is geregistreerd. De meetverantwoordelijke die u
heeft ingevuld ontvangt ook dit bericht. Naast het feit dat u de meetverantwoordelijk/netbeheerder op de
hoogte dient te stellen dat de meetgegevens naar Vertogas moeten worden getsuurd, zal ook Vertogas
contact opnemen met de meetverantwoordelijke om duidelijk te maken wat de verwachting is over de in te
sturen meetgegevens.



3 Biomassa declaraties (Biomass > declarations)

Een biomassa declaratie wordt aangemaakt door de Vertogas zodra de productie-installatie is
geregistreerd en blijkt dat de type productie-installatie een biomassa-verklaring nodig heeft.

Als een biomassa declaratie eenmaal is aangemaakt kan dit door u worden geopend door middel van het
biomassa declaratie scherm:
Dit gaat als volgt:

- Kies in het menu voor de optie Biomass > Declarations

Het biomass declaration management scherm wordt geopend:

U ziet de volgende gegevens op het scherm:

1 Producer Naam producent.
(Selectieveld)
2 Production device Naam van de door u geregistreerde productie-

installatie(s).
(Selectieveld)




1 Name Naam van de productie-installatie.

2 Device type Type productie-installatie.

3 EAN code EAN code van de productie-installatie.

4 Start date Startdatum van de productie-installatie registratie.
5 End date Einddatum van de productie-installatie registratie.
6 Status De status van de registratie.




4 Biomassa registraties (Biomass > registrations)

Afhankelijk van het type productie-installatie, dient u eens per maand dient u aan te geven met wat voor
type biomassa de productie van hernieuwbaar gas is gerealiseerd.

4.1 Historisch overzicht biomassa registraties

Door in het menu te kiezen voor de optie Biomass > Registration krijgt u historisch overzicht van de
biomassa registraties van een specifieke productie-installatie.

Het geeft toegang tot eerder gecreéerde biomassa registraties en het stelt u in staat om een nieuwe
biomassa registratie aan te maken (zie paragraaf 4.2).

1 Producer Naam producent.
(Selectieveld)
2 Production device Naam van de door u geregistreerde productie-

installatie(s) die een biomassaverklaring hebben.
(Selectieveld)




h

1 Naam van de productie-installatie.

2 Start date Startdatum van de biomassa registratie.

3 End date Einddatum van de biomassa registratie.

4 Code NTA sub classificatie code van de biomassa.

5 Description Beschrijving van het type biomassa dat gedurende
de aangegeven periode is gebruikt.

6 Percentage De proporties van de gebruikte biomassa.

De gegevens zijn gesorteerd op startdatum (meest actuele gegevens bovenaan).

4.2 Nieuwe biomassa registraties aanmaken

Door in het scherm op de knop te klikken kunt u een nieuw biomassa
registratie aanmaken.

De mogelijk in te vullen biomassa types worden bepaald aan de hand van de ingevulde biomassa
declaratie. In de biomassa percentage velden kunt u de relatieve proporties van de verschillende, gebruikte
biomassa's invullen. De som van deze percentages moet optellen naar 100%.

Biomassa registraties kunnen worden aangepast, totdat de metingen voor die specifieke maand zijn
verwerkt.



1 Production device Naam van de productie-installatie.

Ja

2 Registration start date Startdatum van de biomassa
registratie.

Kalenderkeuze

Formaat: dd-mm-jjjj

Ja

3 Registration end date Einddatum van de biomassa
registratie.

Kalenderkeuze

Formaat: dd-mm-jjjj

Ja

4 NTA sub classifications Lijst van de NTA sub classificaties.




5 Productie rekening (Production account)

De productie rekening scherm stelt u in staat om bij te houden hoeveel energie is gebruikt voor het
aanmaken van certificaten en hoeveel energie is overgebleven op de rekening voor de volgende maand.

Om dit scherm te openen kiest u in het menu voor de optie Production account. Het volgende scherm
wordt geopend:

Om het scherm treft u de volgende velden aan:

1 Production device Naam van de productie-installatie
verantwoordelijk voor de gemeten waarde(n).

2 EAN code EAN code van de productie-installatie
verantwoordelijk voor de gemeten waarde(n) .

3 Current balance (kwh) De hoeveelheid overgebleven energie in kwWh
op dit moment.

1 Date from Startdatum van het balansoverzicht..
Date to Einddatum van het balansoverzicht.
2 Measurement value (MWh) De waarde van de meting in MWh.
3 Production balance (kwh) De hoeveelheid overgebleven energie in kwWh
(en gestort op de productierekening) na het
aanmaken van de certificaten




6

Metingen (Measurements)

Metingen worden maandelijks aangeleverd door de netwerkbeheerder of meetveranwoordelijke en
gecontroleerd door de Vertogas. Afhankelijk van het routetype zullen de metingen worden ontvangen in MJ

of m®. Deze metingen zullen door de applicatie worden omgezet naar MWh. Voor de conversieregels: zie
Bijlage B: Waarden en eenheden.

U kunt de metingen van de door u geregistreerde productie-installatie bekijken door te kiezen voor

menuoptie Measurements.

Het volgende scherm wordt geopend:

Er wordt een historisch overzicht getoond van een specifieke productie-installatie. Dit overzicht is
gesorteerd op startdatum (meest actuele gegevens bovenaan).

De volgende velden worden op het scherm getoond:

1 Vaste tekst ‘Details’.

2 Value (MWh) De waarde van de meting. De waarde wordt in 'vet' groen
weergegeven als er een correctie heeft plaatsgevonden
op de meting. Het getal tussen haakjes geeft het aantal
correcties weer).

3 Production device Naam van de productie-installatie.

4 EAN code EAN code van de productie-installatie.

5 Start date Startdatum van de meting.

6 End date Einddatum van de meting.

7 Status Status van de meting.

%




Door in het begin van de regel op 'Details' te klikken komt u in het detailscherm van de meting terecht:

Indien op een meting een correctie is uitgevoerd, dan wordt de correctie historie onderaan het scherm
getoond.



7 Registratie details (Registration details)

Eenmaal geregistreerd, kunt u uw eigen registratiegegevens bekijken door te kiezen voor menuoptie
Registration details.

Mocht blijken dat de gegevens niet correct zijn, neemt u dan contact op met Vertogas: info@vertogas.nl




Bijlage A. Route types

Routes

Er worden standaard routes voor hernieuwbaar gas gedefinieerd op basis van de wijze van transport (L/R
gastransportnet, lokale verbinding of LNG), opwerking (wel of niet methaangehalte boven 87%), en lokale
configuratie (multi of single productie).

De transportopties “L/R gastransportnet” en “LNG” kunnen alleen in combinatie met opwerking
plaatsvinden.

De volgende tabel geeft de geidentificeerde routes.

L/R gastransportnet Lokale verbinding C. LNG

ppwerking Al B1 C1
'productie met A2 B2 c2
ler opwerking A B3 n.v.t.
'productie zonder . B4 n.v.t.

De A-routes zijn de routes waarbij ingevoed wordt op het L/R gastransportnet. Op dit moment zijn dat de
enige waar op subsidie gegeven wordt. De B-routes zijn de routes waarbij het gas in de buurt met een
lokale verbinding economisch aangewend wordt. Deze route kan ook voorkomen zonder (volledige)
opwerking (B3 en B4). De C-routes zijn de routes waarbij het gas sterk gecomprimeerd wordt (tot CBG of
LNG) en vervolgens (vervoerd wordt naar een plek waar het) aangewend kan worden, bijvoorbeeld in de
mobiliteitssector. In het vervolg wordt alleen LNG genoemd, maar zal hetgeen geldt voor LNG ook gelden
voor CNG.

Hierna volgt een beschrijving van de acht gedefinieerde routes, die in aanmerking komen voor de uitgifte
van certificaten en eventueel voor de toekenning van subsidies.

Al. L/R gastransportnet - productie met opwerking

\7 | % 5]
) ) D LR )
Productie Opwerking Gastransportnet

Voor de routes via het L/R gastransportnet wordt op dit moment voor hernieuwbaar gas subsidie verstrekt.
De doelstelling is om hiervoor ook certificaten voor hernieuwbaar gas uit te geven, waarbij de meting voor
de certificaten bij de invoeding op het L/R gastransportnet zal plaatsvinden.

A2. L/R gastransportnet - Multi-productie met opwerking



A2 ,

) QIG1 . LR )
Productie Opwerking Gastransportnet Verbruik
%A
Productie :
LA

Bij multi-productie configuraties met opwerking is het noodzakelijk dat op de productie-installatie gemeten
wordt omdat elke productie-installatie zijn eigen kenmerken heeft die van belang zijn voor de garantie van
oorspong (certificaat). Certificaten dienen terug te voeren te zijn op de productie-installatie. Dit is ook een
voorwaarde voor het uitgeven van eventuele subsidies. Als het gas na opwerking op het L/R
gastransportnet wordt gezet dan zal bij invoeding tevens een meting plaatsvinden. De meting na opwerking
en voor transport zal verdeeld moeten worden over de afzonderlijke productie-installaties. In de Bijlage II.
Van Productie naar certificaten wordt dit nader toegelicht.

B1. Lokale verbinding - productie met opwerking

\l/ 1
D Lokale

Productie Opwerking verbinding Verbruik

Bij deze route wordt thans voor hernieuwbaar gas geen subsidie verstrekt. Er zullen voor deze route
certificaten worden verstrekt. Dit zal plaatsvinden op basis van een meting na opwerking.

B2. Lokale verbinding - Multi-Productie met opwerking

: UG f 9 Lokale :

AlG2
LA

Productie

Deze route is gelijk aan route A2, met het verschil dat hier geen gas op het L/R gastransportnet wordt
gezet, maar via een lokale verbinding aan een afnemer geleverd wordt.

B3. Lokale verbinding - productie zonder opwerking

G)
Productie > ohale Verbruik
- verbinding

Indien hernieuwbaar gas zonder opwerking verbruikt kan worden door een afnemer die via een lokale
verbinding dit gas verkrijgt, dan zullen hiervoor reguliere, verhandelbare certificaten worden verstrekt.

B4. Lokale verbinding - multi-productie zonder opwerking



v
Productie 2, > Lokale Verbruik
verbinding
i

Deze route is gelijk aan route B3, met dien verstande dat er sprake is van een meetpunt per productie-
installatie.

C1. LNG - productie met opwerking

\Z 1

_ 1 .
Productie Opwerking Verbruik

Deze route zal bijvoorbeeld plaatsvinden doordat het LNG of CNG wordt vervoerd naar tankstations,
waarna de certificaten worden samengevoegd met de levering van het aardgas aan het wegvervoer.

C2. LNG - Multi-Productie met opwerking
| Vv

|
UG 7
H1G2]
Productie |

N

Deze route is gelijk aan route A2, met het verschil dat hier geen gas op het L/R gastransportnet wordt
gezet, maar via LNG aan een afnemer geleverd wordt.

Het is mogelijk dat één productie-installatie gebruik maakt van meerdere routes (bijvoorbeeld een deel van
het hernieuwbaar gas wordt gecomprimeerd tot LNG en een deel van het hernieuwbaar gas wordt via een
lokale verbinding afgenomen). In het meetprotocol dient geborgd te zijn dat de energie adequaat zal
worden toegerekend naar de juiste route bij deze productie-installatie, zodat de certificaten hernieuwbaar
gas met het juiste kenmerk route worden afgegeven.



Bijlage B. Waarden en eenheden

Waarden en eenheden:
Energie (E) waarden kunnen worden uitgedrukt in de eenheden: MJ (Mega Joules), GJ (Giga Joules),
m3(35,17) (kubieke meters 35,17), kWh (kilo Watt hour), MWh (Mega Watt hour).

Randvoorwaarden:
1kWh=MJ* 3.6

1 MWh = 1000 kWh

1 MWh = 3600 MJ

1 m® Groningen gas = 35.17 MJ.
1 GJ =1.000.000J

1 GJ=1.000 MJ



Bijlage C: Quick Guide Digitale Certificaten (Eng.)

Introduction




What is a certificate
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How to obtain your certificate
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How to install your certificate
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How to use your certificate
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Troubleshooting
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On line Help
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