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Dit document beschrijft in de eerste plaats hoe u zich als handelaar kunt registreren bij Vertogas. Daarna
wordt beschreven hoe u na de registratie door middel van een digitaal certificaat kunt inloggen op de
beveiligde deel van de website. Tenslotte worden alle menuopties behandeld die u vervolgens ter
beschikking staan.

De meest gebruikte begrippen/afkortingen in document zullen in de hierna volgende begrippenlijst worden
uitgelegd:

Begrippenlijst
EAN Europese Artikel Nummering



1. Registratie Handelaar (Registration Trader)

Voorbereiding

Voordat u het registratieformulier op de website invult is het handig de volgende zaken alvast bij de hand te
hebben:

- Uw EAN code (niet verplicht).

De EAN (Europese Artikel Nummering) code van een handelaar bestaat uit 8 cijfers. Indien u niet in het
bezit bent van een EAN code, dan kan Vertogas u een EAN code verstrekken of u kunt deze zelf
aanvragen bij GS1 (voorheen stichting EAN Nederland).

- Uw Bankrekeningnummer + naam bank.

- Uw BTW-nummer (niet verplicht).

Het BTW-nummer bestaat uit 14 tekens (beginnend met NL als men in Nederland is geregistreerd). U
ontvangt dit nummer wanneer u zich laat inschrijven bij de Kamer van Koophandel of bij de
Belastingdienst.

- Uw Kamer van Koophandel (KvK)-nummer (niet verplicht).
Dit is een uniek van 8 cijfers dat u krijgt bij inschrijving bij de Kamer van Koophandel. Voor meer informatie
zie: www.kvk.nl

- Uw SBI code en geldigheidsperiode (niet verplicht).
De SBI (Standaard Bedrijfsindeling) code is een 4- of 5-cijferige code, ontwikkeld door de CBS (Centraal
Bureau voor Statistiek). U krijgt deze code bij inschrijving bij de Kamer van Koophandel.



Registratieformulier

Om te registeren dient u op de website www.vertogas.nl op de link te klikken en in het

geopende Handelaren scherm op de knop te klikken. Vervolgens wordt
onderstaande scherm geopend:




Vul de volgende gegevens in (de velden in het schermvoorbeeld met een rood sterretje zijn verplicht).

Let op:

De velden m.b.t. Billing and Postal address moeten alleen ingevuld worden als de gegevens verschillen

van Trader information velden.

Datum in dd-mme-jjjj formaat

Nr. | Veldnaam Omschrijving Verplicht
Trader information
1 | Name De naam van de handelaar Ja
2 | EAN code EAN code van de handelaar (13 Nee
cijfers).
Als u dit invoerveld leeg laat, dan zal
Vertogas u een EAN code verstrekken.
3 | Address Het adres van de handelaar Ja
4 | Postal code De postcode van de handelaar Ja
5 | City Vestigingsplaats van de handelaar Ja
6 |Country Vestigingsland van de handelaar Nee
(standaardwaarde = Netherlands)
7 | Telephone Telefoonnummer van de handelaar Ja
8 Fax Faxnummer van de handelaar Nee
9 | E-mail E-mail adres van de handelaar Ja
10 | Contact person De naam van de contactpersoon Ja
11 |Bank account number Bankrekeningnummer van de Ja
handelaar
12 |Bank name and city Naam en vestigingplaats bank van de Ja
handelaar
13 | VAT Number BTW-nummer (14 tekens) Nee
14 | Chamber Of Commerce number | Kamer van Koophandel (KvK)-nummer Nee
van de handelaar (8 cijfers)
15 | Chamber Of Commerce city Vestigingsplaats van de Kamer van Nee
Koophandel
16 |SBI code Standaard Bedrijfs Indeling code Nee
17 | SBI valid from Startdatum van de SBI Ja, indien van
geldigheidsperiode toepassing

18 | SBI valid to

Einddatum van de SBI

Ja, indien van

geldigheidsperiode toepassing
Datum in dd-mm-jjjj formaat
19 | Status De status van de registratie Ja

(niet wijzigbaar)

Billing address

20 | Company name

Bedrijfsnaam m.b.t. factuuradres

21 |Address

Factuuradres van de handelaar

22 | Postal code

Postcode m.b.t. factuuradres

23 | City

Vestigingsplaats m.b.t. factuuradres




Nr. | Veldnaam Omschrijving Verplicht
24 | Country Vestigingsland m.b.t. factuuradres

25 | Telephone Telefoonnummer m.b.t. factuuradres

26 | Fax Faxnummer m.b.t. factuuradres

27 | E-mail E-mail adres m.b.t. factuuradres

28 | Contact person Contactpersoon m.b.t. factuuradres

Postal address

29 | Company nhame Bedrijfsnaam m.b.t. postadres

30 |Address Postadres van de handelaar

31 |Postal code Postcode m.b.t. postadres

32 |City Vestigingsplaats m.b.t. postadres
33 | Country Vestigingsland m.b.t. postadres
34 |Telephone Telefoonnummer m.b.t. postadres
35 |Fax Faxnummer m.b.t. postadres

36 |E-mail E-mail adres m.b.t. postadres

37 | Contact person Contactpersoon m.b.t. postadres

Als alle verplichte gegevens zijn ingevuld, druk dan op de knop

gegevens naar Vertogas te sturen.

Het volgende scherm verschijnt:

Na bevestiging wordt u doorgestuurd naar de handelaar informatie gedeelte van de Vertogas internet site.

om de




Afhandeling registratie

Indien alle gegevens correct zijn ingevuld, dan zult u een brief van Vertogas ontvangen met documenten
die u dient te ondertekenen en terug te sturen naar Vertogas.

Als de ondertekende documenten zijn ontvangen, dan ontvangt u bericht van Vertogas dat u bent
geregistreerd. Dat betekent dat er een certificaten rekening voor u wordt aangemaakt (voor meer
informatie: zie hoofdstuk 3).

Als blijkt dat niet alle gegevens correct zijn ingevuld of dat de documenten niet zijn ondertekend, dan wordt
z.s.m. contact met u opgenomen door Vertogas.

Digitale Certificaten

Eenmaal geregistreerd, ontvangt u een digitaal certificaat waarmee u kunt inloggen in het beveiligde
gedeelte van de Vertogas webapplicatie.

Uitleg over digitale certificaten en de installatie daarvan kunt u vinden in de Quick Guide Digitale
Certificaten (zie bijlage A). Uitgebreide informatie over digitale certificaten kunt u vinden op onze website
www.vertogas.nl.

Indien het inloggen met het digitale certificaat is gelukt, dan verschijnt het volgende scherm:

O

U heeft nu toegang tot het beveiligde deel van de website. (Of u daadwerkelijk op de mﬁdeel van

de website zit, kunt u nagaan door te controleren of u een slotje onderin uw browserscherm ziet en of
de URL van de website begint met https://).



Op dit beveiligde deel heeft u een aantal menuopties tot uw beschikking, namelijk:

Home

Disclaimer

Certificate account

Certificate transaction > Transfer
Certificate transaction > Redemption
Current transaction > Incoming
Current transaction > Outgoing
Transaction history

Deze opties worden in de volgende hoofdstukken behandeld.



2. Certificaten rekening (Certificate account)

Eenmaal ingelogd met uw digitale certificaat (die u ontvangt zodra de handelaar registratie procedure
compleet is) wordt u in staat gesteld uw certificaten rekening te bekijken.

- Kies voor de menuoptie Certificate account

Het volgende scherm verschijnt:

Dit rekening overzicht stelt u in staat de certificaten te bekijken die op dat moment in uw bezit zijn.
Certificatenseries kunnen gefilterd worden op status:

- Active, certificatenseries zijn beschikbaar voor verhandeling,

- Cancelled, certificatenseries zijn verbruikt,

- Expired, certificatenseries zijn verlopen en kunnen niet langer gebruikt worden voor verhandeling.

De kolom 'Transferable' geeft de verhandelbare hoeveelheid binnen een certificaatserie aan. Als
bijvoorbeeld een certificaatserie een totaalvolume heeft van 100 MWh en daarvan is reeds 50 MWh
voorgesteld voor overboeking (via scherm Current transaction > Transfer) dan blijft er maar 50 MWh over
voor een nieuwe overboeking.



Als de voorgestelde transactie is geaccepteerd door de tegenpartij, dan wordt het totaalvolume van de
certificaatserie aangepast naar 50 MWh en de verhandelbare hoeveelheid blijft 50 MWh. Als de
voorgestelde transactie wordt geweigerd door te tegenpartij, dan blijft het totaalvolume van de serie 100
MWh, maar wordt de verhandelbare hoeveelheid weer teruggezet naar de oorspronkelijke 100 MWh.

Nr. | Veldnaam Omschrijving Waarden
1 | Trader Naam van de handelaar Uw naam
2 | Account Rekeningnummer Uw rekeningnummer
3 | Certificate status | Keuzelijst certificaatstatus Keuzelijst met de volgende opties:
% All
% Active
% Cancelled
% Expired

De volgende tabel geeft een overzicht van de kolommen die u op het rekeningscherm zult terugvinden.

_

1 |Date Datum van vandaag
2 |Balance Huidig saldo op certificatenrekening

Het overzicht laat de certificaten zien met status: active, cancelled and expired

1 | Series no. Een uniek nummer behorende bij de
certificatenserie. Dit nummer is aanklikbaar en
zal vervolgens de bijbehorende certificaten serie
detailscherm openen.

2 | Expiration date | De verstrijkdatum van de certificatenserie

3 | Production type | Type productie installatie

4 | Quantity De hoeveelheid certificaten in die serie

5 | Transferable De hoeveelheid certificaten die nog verhandeld
kunnen worden

6 | Status De status van de certificatenserie

Het overzicht is oplopend gesorteerd op verstrijkdatum (dus de 'oudste’ certificaten staan bovenaan).



3. Certificaat transactie > Overboeken
(Certificate transaction > Transfer)

Het certificaat overboek scherm stelt u in staat om certificaatseries te selecteren en hoeveelheden over te
boeken.

- Kies voor de menuoptie Certificate transactions > Transfer

Het volgende scherm verschijnt:

Nr. | Veldnaam Omschrijving

1 | From trader Naam van de verzendende handelaar

2 | Account Rekeningnummer van de verzendende handelaar
3 | Totrader Naam van de ontvangende handelaar

4 | To account Rekeningnummer van de ontvangende handelaar
5 | Description Omschrijving

De volgende tabel geeft een overzicht van de kolommen die u op het overboekingsscherm zult
terugvinden.

_

1 Date Datum van vandaag
2 | Balance Huidig saldo op certificatenrekening




_

1 | Series no. Een uniek nummer behorende bij de certificatenserie. Dit nummer
is aanklikbaar en zal vervolgens de bijbehorende certificaten serie
detailscherm openen.

2 | Expiration date | De verstrijkdatum van de certificatenserie

3 | Device type Type productie installatie

4 | Quantity De hoeveelheid certificaten in die serie

5 | Transferable De hoeveelheid certificaten die nog verhandeld kunnen worden
6

Select quantity | De hoeveelheid certificaten die u wilt verhandelen van die
certificatenserie (invoerveld)

Dit overzicht laat de certificaten zien met de status ‘Active’.

Het overzicht is oplopend gesorteerd op verstrijkdatum (dus de 'oudste’ certificaten staan bovenaan).

Certificaten Overboeken

Om een certificaat over te boeken naar de rekening van een andere handelaar moet er verplicht een
omschrijving ingevuld worden.

De hoeveelheid certificaten die verhandelbaar zijn wordt weergeven in de kolom 'Transferable'. De
volledige hoeveelheid verhandelbare certificaten of slechts een deel hiervan kan worden voorgesteld voor
overboeking naar een andere handelaar.

De selectie van de certificaatseries en hoeveelheden vindt plaats onderin het scherm. Een serie is
geselecteerd wanneer er een hoeveelheid is ingegeven in de kolom 'Select quantity'. De applicatie
sommeert automatisch de hoeveelheid van de totale selectie in het veld ‘Total quantity’.

Het systeem verhindert ‘over-selectie’ van een serie. U kunt dus niet meer certificaten kiezen dan de
aangegeven verhandelbare hoeveelheid.

Als u minder certificaten kiest dan in totaal aanwezig binnen een serie is, dan zal er een nieuwe
certificaatserie worden aangemaakt die is afgeleid van de originele serie. Bijvoorbeeld: Van een
certificaatserie '2009.01.01.xxxxxx"' met een waarde van 100 MWh wilt u 30 MWh verhandelen. Het
originele certificaatserie wordt dan gesplitst in een certificaatserie '2009.01.01.xxxxxx' met een waarde van
70 MWh en een nieuwe, afgeleide certificaatserie '2009.01.01.yyyyyy' met een waarde van 30 MWh.

Als alle verplichte velden zijn ingevuld en u heeft een correcte hoeveelheid ingevuld, dan kunt u de

overboeking starten door op de transfer knop te klikken:

Vervolgens zal er een bevestigingsscherm verschijnen. Het scherm toont een samenvatting van de door u
gecreéerde transactie:



Nr. | Veldnaam Omschrijving

1 | From trader Naam van de verzendende handelaar

2 | Account Rekeningnummer van de verzendende handelaar

3 | Totrader Naam van de ontvangende handelaar

4 | Account Rekeningnummer van de ontvangende handelaar

5 | Description Omschrijving

6 | Total quantity De totale hoeveelheid certificaten betrokken bij deze transactie

De volgende tabel geeft een overzicht van de transactie samenvatting.

1 | Series no. Een uniek nummer behorende bij de certificatenserie

2 | Expiration date | De verstrijkdatum van de certificatenserie

3 | Production type | Type productie installatie

4 | Quantity De gekozen hoeveelheid certificaten die u van die serie wilt verhandelen
Als u nu voor de knop kiest, dan wordt de transactie uitgevoerd.
Als u nu voor de knop kiest, dan wordt de transactie geannuleerd.

Zodra de tegenpartij de transactie accepteert zal de gekozen hoeveelheid van de totale certificaten
hoeveelheid worden afgetrokken.



4, Certificaat transactie > Intrekken
(Certificate transaction > Cancellation)

Het 'Certificate cancellation' scherm stelt u in staat om certificaatseries te selecteren en hoeveelheden in te
trekken.

- Kies voor de menuoptie Certificate transactions > Cancellation

Het volgende scherm verschijnt:

Nr. | Veldnaam Omschrijving

1 | From trader Uw naam

2 | Account Uw rekeningnummer

3 | Cancellation for Reden van intrekking (Keuzelijst)

De volgende tabel geeft een overzicht van de kolommen m.b.t. de rekeninggegevens.

e

1 Date Datum van vandaag
2 | Balance Huidig saldo op certificatenrekening




De volgende tabel geeft een overzicht van de kolommen m.b.t. de certificaat selectie. Op het scherm
worden de certificaten getoond met status ‘Active’.

_

1 | Series no. Een uniek nummer behorende bij de certificatenserie. Dit
nummer is aanklikbaar en zal vervolgens de
bijbehorende certificaten serie detailscherm openen.

2 | Expiration date | De verstrijkdatum van de certificatenserie

3 | Production type | Type productie installatie

4 | Quantity De hoeveelheid certificaten in die serie

5 | Cancellable De hoeveelheid certificaten die beschikbaar zijn om in te
trekken

6 | Select quantity | De gekozen hoeveelheid per certificaatserie die u wilt
intrekken

Het overzicht is oplopend gesorteerd op verstrijkdatum (dus de 'oudste’ certificaten staan bovenaan).

Certificaten Intrekken

Voordat u certificaten kunt intrekken, moet u aangeven om wat voor doel deze certificaten worden
ingetrokken en of er subsidie is ontvangen voor deze certificaten.

De selectie van de certificaatseries en hoeveelheden vindt plaats onderin het scherm. Een serie is
geselecteerd wanneer er een hoeveelheid is ingegeven in de kolom 'Select quantity'. De applicatie
sommeert automatisch de hoeveelheid van de totale selectie in het veld ‘Total quantity’.

Het systeem verhindert ‘over-selectie’ van een serie. U kunt dus niet meer certificaten intrekken dan de
beschikbare hoeveelheid.

Als alle verplichte velden zijn ingevuld en u heeft een correcte hoeveelheid ingevuld, dan kunt u de

intrekking straten door op de 'Execute cancellation' knop te klikken:

Vervolgens zal er een bevestigingsscherm verschijnen. Het scherm toont een samenvatting van de door u
gecreéerde intrekkingstransactie:



Nr. | Veldnaam Omschrijving

1 | From trader Uw naam

2 | Account Uw rekeningnummer

3 | Cancellation for | Reden van intrekking (Keuzelijst)

4 | Total quantity De totale hoeveelheid certificaten betrokken bij deze transactie

De volgende tabel beschrijft de kolommen die op het scherm worden getoond:

1 | Series no. Een uniek nummer behorende bij de certificatenserie

2 | Expiration date | De verstrijkdatum van de certificatenserie

3 | Production type | Type productie installatie

4 | Quantity De gekozen hoeveelheid certificaten die u van die serie wilt intrekken
Als u nu voor de knop kiest, dan wordt de transactie uitgevoerd (oftewel de

certificaten worden ingetrokken).

Als u nu voor de knop kiest, dan wordt de transactie geannuleerd (oftewel de certificaten
worden niet ingetrokken).



5. Huidige transacties > Binnengekomen
(Current transaction > Incoming)

Het ‘Incoming transactions’ scherm stelt u in staat om een de huidige, binnengekomen transactie-
voorstellen te bekijken.

Om dit scherm te openen kiest u uit het menu de optie: Current transaction > Incoming

Het volgende scherm verschijnt:

Nr. | Veldnaam Omschrijving
1 | Trader Uw naam
2 | Account Uw rekeningnummer

De volgende tabel geeft een overzicht van de kolommen die op dit scherm zult terugvinden.

B

1 Date Datum van vandaag
2 | Balance Huidig saldo op certificatenrekening




B

1 |Date Datum van de transactie

2 | Counter account | Rekeningnummer van de tegenpartij

3 |Type/ Type productie installatie en de

description transactie omschrijving

4 | Series no. Een uniek nummer behorende bij de
certificatenserie. Dit nummer is
aanklikbaar en zal vervolgens de
bijbehorende certificaten serie
detailscherm openen.

5 | Quantity Hoeveelheid certificaten die betrokken
is bij de transactie

Het overzicht is aflopend gesorteerd op transactiedatum (dus de laatste transacties staan bovenaan).

Buttons/Links

Nr. | Schermnaam Naam button Actie
1 |Current transactions | Accept Opent het acceptatie-bevestiging scherm
2 | Current transactions | Reject Opent het afwijzing-bevestiging scherm

Het overzicht laat de transacties zien die door een tegenpartij (andere handelaar) aan u worden
voorgesteld. De voorgestelde transacties kunnen worden geaccepteerd of geweigerd door op de juiste

knop te drukken:

u accepteert de voorgestelde transactie.

u weigert de voorgestelde transactie. In dit geval zal er een reden ingevoerd moeten worden.

In beide gevallen zal er een bevestigingsscherm verschijnen:




In het geval van een afwijzing zal er ook een reden ingevoerd moeten worden.




Nr. | Veldnaam Omschrijving Verplicht
1 | Date Datum van de voorgestelde transactie
2 | Counter account Rekeningnummer van de tegenpartij
3 |Name Naam van de tegenpartij
4 | Description Omschrijving van de transactie
5 | Series no. Certificaat serienummer(s) betrokken bij de voorgestelde
transactie
6 | Quantity Hoeveelheid certificaten die betrokken is bij de transactie
Alleen in het geval van een transactie afwijzing
7 | Reden van afwijzing | Een korte omschrijving m.b.t. de reden van afwijzing Ja
Nr. | Schermnaam Naam Actie
1 |Transaction Confirm acceptance | Accepteert de voorgestelde transactie
acceptance
2 | Transaction rejection | Confirm rejection Weigert de voorgestelde transactie
3 | Transaction Cancel Annuleert de bevestiging van de acceptatie of
acceptance and weigering.
rejection

Zodra u de acceptatie of weigering heeft bevestigd, dan zal de transactie uit dit overzicht verdwijnen. De
geaccepteerde of geweigerde transactie kan nog wel in het scherm 'Transaction history' worden bekeken.



6. Huidige transacties > Uitgaand
(Current transaction > Outgoing)

Het ‘Outgoing transactions’ scherm stelt u in staat de status van de door u voorgestelde transacties
(overboekingen) te bekijken.

U kunt de uitgaande transacties bekijken door te kiezen voor menuoptie Current transaction > Outgoing

Het volgende scherm zal verschijnen:

Indien de tegenpartij de door u voorgestelde transactie accepteert, dan zal de transactie verdwijnen uit dit
overzicht. In het geval van een weigering zal de transactie voor één week in dit overzicht blijven staan.

Nr. | Veldnaam Omschrijving
1 | Trader Uw naam

2 | Account Uw rekeningnummer




Het volgende tabellen geven een overzicht van de kolommen die op dit scherm zult terugvinden

B

1 |Date Datum van vandaag

2 | Balance Huidig saldo op certificatenrekening

1 |Date Datum van de transactie

2 | Counter account | Rekeningnummer van de tegenpartij

3 | Type/ Type productie installatie en de transactie omschrijving

description

4 | Series no. Een uniek nummer behorende bij de certificatenserie. Dit nummer is aanklikbaar
en zal vervolgens de bijbehorende certificaten serie detailscherm openen.

6 | Quantity Hoeveelheid certificaten die betrokken is bij de transactie

7 | Status Status van de transactie
(Alleen ‘Proposed’ en ‘Rejected’)

Het overzicht is aflopend gesorteerd op transactiedatum (dus de laatste transacties staan bovenaan).



7. Transactie historie (Transaction history)

Het transactie historie scherm laat zien welke transacties er in het verleden op uw rekening zijn uitgevoerd.

Datumvelden zijn beschikbaar om een specifieke periode te kunnen kiezen en zo het aantal transacties dat
op het scherm getoond worden te verminderen.

In de kolom 'Status' wordt weergegeven om wat voor soort transactie het gaat.
De volgende transactiestatussen worden onderkend:

- Transferred = certificaten zijn overgeboekt van uw rekening naar de rekening van de tegenpartij
- Received = certificaten zijn ontvangen van de tegenpartij
- Cancellation = certificaten zijn ingezet en dus niet langer verhandelbaar

- Expired = certificaten zijn verlopen




Nr. | Veldnaam Omschrijving Waarden

1 | Trader Naam van de handelaar Uw naam

2 | Account Rekeningnummer Uw rekeningnummer

3 | Start date Startdatum selectie Formaat: dd-mm-jjjj

4 | End date Einddatum selectie Formaat: dd-mm-jjjj

Status Keuzelijst transactiestatus Keuzelijst met de volgende opties:

% All
% Transferred
% Cancelled
% Expired

De volgende tabel geeft een overzicht van de kolommen die op het transactie historie scherm zult
terugvinden.

_

1 |Date Datum van de transactie
2 | Trader from Rekeningnummer van de verzendende handelaar
3  |Traderto Rekeningnummer van de ontvangende handelaar
4 | Series no. Een uniek nummer behorende bij de certificatenserie. Dit nummer is aanklikbaar
en zal vervolgens de bijbehorende certificaten serie detailscherm openen.
5 | Quantity Hoeveelheid certificaten die betrokken is bij de transactie
6 | Account/ Rekeningnummer van de tegenpartij en de transactie omschrijving
description
7 | Status Status van de transactie

Het overzicht is aflopend gesorteerd op transactiedatum (dus de laatste transacties staan bovenaan).



8. Registratie details (Registration details)

Eenmaal geregistreerd, kunt u uw eigen registratiegegevens bekijken door te kiezen voor menuoptie
Registration details.

Mocht blijken dat de gegevens niet correct zijn, neemt u dan contact op met Vertogas: info@vertogas.nl
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What is a certificate

The sender obttains the recipient's
pulblic key from a directory service
and uses it to encyrpt the document.
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The encrypted message The recipient decrypts the document
is sent across the network. using his private key.
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How to obtain your certificate
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How to install your certificate
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How to use your certificate
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Troubleshooting

( ( ) ((
( ( ( )
= ( ( & D E
(
) 1
( +
&-./0 2 ( #
(( ) @ ((
( ( & ) '
(( ( )
(
&-.40 %W 3 55# 6 F
(( ) = (
(
&-.407 % 3 ) 6 F
(( )
1) ) )
) 1 1 17 )
(
&-.40421 3 )
(( (
= ( ( 7 ( &
< ' )
(
&-.40821 3 )
(( ) (
* (( 7
( ( 1
# 88
(( . &

6*

&

((



On line Help
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